附件4

2018年部门预算情况说明(范本）

一、部门基本情况

(一）机构设置、职能。

(简要填写部门本部机构设置、职能及列入预算编制的下属单位的设置和职能）。

(二）
人员、车辆构成。

本部共有行政编制XXX人，事业编制XXX人，离退休人员共XXX人；下属单位共有事业编制XXX人，离退休人员共XXX人。其中：纳入财政拨款的本部共有行政编制XXX人，事业编制XXX人，离退休人员共XXX人；下属单位共有事业编制XXX人，离退休人员共XXX人。

编外人员共XXX人，其中：市编委核定的编外聘用人员共XXX人，政府购买服务人员共XXX人。

本部共有公务用车共XXX辆，专业用车共XXX辆；下属单位共有公务用车共XXX辆，专业用车共XXX辆。
(三）预算年度的主要工作任务。

(主要描述当年部门的主要工作任务)。
(四）绩效目标。

（主要描述当年部门预算的绩效目标）。

二、部门收入预算说明

2018年收入预算XXX万元，比上年增加XXX万元，增长XXX%。其中：一般公共预算拨款XXX万元，比上年增加XXX万元，基金预算拨款XXX万元，国有资本经营预算拨款XXX万元，比上年增加XXX万元；其他各项收入XXX万元，比上年增加XXX万元。

2018年部门负责征收的非税收入计划共XXX万元，比上年增加XXX万元，增长XXX%。其中：XXX收入项目计划XXX万元，…。增减的主要原因：…。

三、部门支出预算说明

2018年支出预算XXX万元，比上年增加XXX万元，增长XXX%。其中：一般公共预算拨款XXX万元，政府性基金预算拨款XXX万元，国有资本经营预算拨款XXX万元；其他资金XXX万元。

2018年基本支出预算XXX万元，占XXX%，比上年增加XXX万元，增长XXX%。其中：人员经费支出XXX万元，经常性公用经费支出XXX万元。增减的主要原因：…。

2018年运转性项目支出预算XXX万元，占XXX%,比上年增加XXX万元，增长XXX%，增减的主要原因：…。

2018年一般公共预算安排“三公”经费XXX万元，比上年预算增加XXX万元，增长XXX%，增减的主要原因：…。

四、部门负责管理的事业发展性支出预算说明。

2018年部门负责管理的事业发展性项目支出预算共XXX万元，比上年增加XXX万元，增长XXX%。其中：延续项目有：…；新增项目有：…；减少项目有：…。具体情况如下：

(一）XXX项目。

1. 基本情况。安排依据（有关政策文件）、资金管理办法、以及说明资金安排方向、对象、范围、条件等有关规定。
2. 总体计划。总需求情况、以前年度安排情况、本年度及以后年度需求情况，对比上年度增减原因等。

3. 分配办法。说明部门制定资金安排方案的情况，包括分配方式（项目制管理和因素法分配等）、分配因素、分配程序等。
4. 分配方案。分别列至具体县区、用款单位、项目以及金额，其中列入提前下达和部门预算的金额（对于已细化至县区的项目都应列入提前下达）。如有未分配金额，需重点说明未分配金额的原因。
（二）XXX项目。…
