惠州市科技企业孵化器
（专业性）认定申请书
申请单位（盖章）：                                             
单位负责人：       联系电话：       手机：                    
单位联系人：       联系电话：       手机：                    
电子邮箱：                  传真：            邮编：          
单位地址：                                                    
主管部门：                                                    
申请日期：                                                    
惠州市科学技术局
二〇一九年制
目 录
一、科技企业孵化器基本信息表
二、运营主体管理和服务人员花名册
三、创业导师花名册
四、孵化服务汇总表
五、签约服务机构清单
六、在孵企业情况汇总表
七、毕业企业情况汇总表
八、孵化器情况介绍
九、各部门审核意见
十、必须提供的附件清单
十一、附件目录
十二、附件
一、科技企业孵化器基本信息表
	孵化器名称
	
	是否独立核算
	

	运营主体名称
	

	运营主体性质
	
	成立时间
	

	通讯地址
	

	邮编
	
	网  址
	

	法人代表
	姓名
	办公电话
	移动电话
	邮箱
	传  真

	
	
	
	
	
	

	联系人
	姓名
	办公电话
	移动电话
	邮箱
	

	
	
	
	
	
	

	管理机构总人数（人）
	
	专业孵化服务人员数量（人）
	
	专业孵化服务人员占比
	

	孵化场地面积（万m2）
	
	在孵企业直接使用面积（万m2）
	
	公共服务场地面积（万m2）
	

	在孵企业直接使用面积+公共服务场地面积合计占比（%）
	
	孵化场地剩余使用年限（年）
	
	产业领域
	

	在孵企业数量（家）
	
	其中，申报领域在孵企业家数（家）
	
	毕业企业数量（家）
	


申报单位负责人（签字）：                             申报单位（盖章）：
日期：
二、运营主体管理和服务人员花名册
	姓名
	身份证号码
	学历
学位
	毕业院校
	与孵化服务相关的工作经历
	与孵化服务相关的资质

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


备注：专业孵化服务人员指具有创业、投融资、企业管理等经验或经过创业服务相关培训的孵化器工作人员。
三、创业导师花名册
	姓名
	身份证号码
	学历/学位
	毕业院校
	相关的资质
	主要服务内容

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


四、孵化服务汇总表
	服务类别
	服务内容
	典型案例

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


备注：孵化服务包括为在孵企业提供创业培训、技术研发、工业设计、检验检测、产品试制、投融资、标准化、法律、税务服务以及数据、软件、装备、设施共享服务
五、签约服务机构清单
	机构名称
	统一社会信用代码
	主营业务
	服务案例

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


六、在孵企业情况汇总表
	序号
	企业名称
	住所
	注册资本（万元）
	统一社会信用代码
	成立日期
	入驻日期
	产业领域
	入驻上一年营业收入（万元）
	现有职工数
	孵化使用面积
	知识产权

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	申请
	授权

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	——
	——
	——
	——
	——
	——
	——
	——
	
	
	——
	——


备注：住所、注册资、成立日期、统一社会信用代码本必须与营业执照保持一致，直接在孵化器内注册成立的企业不需要填入驻上一年营业收入
（此表可续页）
七、毕业企业情况汇总表
	序号
	企业名称
	住所
	统一社会信用代码
	成立日期
	入驻日期
	毕业日期
	产业领域
	入驻上一年营业收入（万元）
	毕业前连续2年累计营业收入（万元）
	毕业理由

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


备注：住所、注册资、成立日期、统一社会信用代码本必须与营业执照保持一致
（此表可续页）

八、孵化器情况介绍
	1、运营团队介绍（限500字）


	2、机构设置、管理架构、职责分工、运行机制（限500字）


	3、公共服务平台情况（限500字）


	4、已开展的服务及成效（着重叙述解决了什么问题，限500字）


	5、典型特色或优势（限1000字）



九、各部门审核意见
	申请单位意见
	    本单位填报的有关信息及所提交的相关证明资料完整、真实、有效。如有虚假，愿被取消惠州市科技企业孵化器培育单位资格并承担相关法律责任。
法人代表签字：                   单位盖章：            
        日期：    年    月   日

	县（区）科技主管部门审核意见或者市直孵化器主管单位审核意见
	负责人签字：                 单位盖章：            
      日期：    年    月   日

	市科技局意见
	负责人签章：             单位盖章：            
      日期：    年    月   日


县（区）科技主管部门或市直主管单位应仔细审核申报书填写内容与附件材料的一致性、附件材料复印件与原件一致性，必要时应进行现场考察。
十、必须提供的附件清单
1、运营主体营业执照或法人证书；
2、运营主体纳税申报表、反映孵化器独立核算的财务报表；
3、广东孵化在线登记备案截图、火炬统计调查信息系统年报报表；
4、运营管理制度相关文件；
5、运营主体管理和服务人员社会保险费申报个人明细表或者劳动合同，以及学历证明；
6、专业孵化服务人员的创业（或投资、企业管理）经验证明或培训证书；
7、创业导师简历、聘任协议、相关资质证明；
8、实质性的孵化服务的佐证材料；
9、孵化器场地产权证明，运营主体与业主场地租赁合同（运营主体自有物业的不需要合同）、场地功能划分图；
10、公共服务平台、公共服务场地说明及照片；
11、与科技服务机构签订的协议、科技服务机构提供服务佐证材料；
12、在孵企业营业执照；
13、在孵企业入孵协议、场地租赁合同；
14、在孵企业职工花名册（式样见附件1）；
15、在孵企业基本情况表（式样见附件2）；
16、入孵前成立时间超过一年的在孵企业的入孵前一年度纳税申报表
17、毕业企业毕业前、后营业执照；
18、毕业企业毕业前一年度纳税申报表
19、毕业企业职工花名册（式样见附件3）；
20、毕业企业基本情况表（式样见附件4）；
21、符合毕业条件的佐证材料；
22、毕业企业入孵前成立时间超过一年的企业的入孵前一年度纳税申报表
23、在孵企业知识产权证书；
24、在孵企业专利申请受理通知书、专利申请缴费凭证；
25、配备自有种子资金设立文件或孵化资金合作合同，资金管理办法等孵化资金佐证材料；
26、获得投融资企业清单、投融资合同、投融资资金到账凭证等投融资案例佐证材料，以股权投资方式获得融资的案例还需要提供获得投资企业的股权变更前后营业执照或工商部门准予股权变更登记通知书、新修订备案后的公司章程。
※以上附件材料为复印件的，应注明与原件一致并加盖佐证材料持有单位公章，按所在县区科技部门要求携带原件供县区科技管理部门审核。
十一、附件目录
	序号
	附件名称
	页码

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


附件1
在孵企业职工花名册
填报单位（公章）：
	姓名
	学历
	毕业院校
	工作岗位

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


备注：此表由在孵企业填写，并加盖公章
附件2
在孵企业基本情况表
	企业名称
	

	住所
	

	成立日期
	
	入驻日期
	

	统一社会信用代码
	
	注册资本（万元）
	

	入驻前一年营业收入（万元）
	
	最近一年营业收入（万元）
	

	孵化使用面积
	
	现有职工数
	

	产业领域
	
	
	

	主要研发内容、产品（服务）、产业领域说明：
在孵企业法人代表（签字）：        公章：



备注：此表由在孵企业填写，每个企业一张
附件3
毕业孵企业职工花名册
填报单位（公章）：
	姓名
	学历
	毕业院校
	工作岗位

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


备注：此表由毕业企业填写，并加盖公章
附件4
毕业企业基本情况表
	企业名称
	

	住所
	

	成立日期
	
	入驻日期
	

	毕业日期
	
	现有职工数
	

	统一社会信用代码
	
	入驻前一年营业收入（万元）
	

	注册资本
（万元）
	
	毕业前2年累计营业收入（万元）
	

	产业领域
	
	毕业理由
	

	主要研发内容、产品（服务）、产业领域说明：
毕业企业法人代表（签字）：        公章：



备注：此表由毕业企业填写，每个企业一张
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